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GARIS PANDUAN
PERMOHONAN PENGGUNAAN LOGO KPPK

1.

PENGENALAN

1.1

Mesyuarat Jemaah Menteri pada 25 November 2016 dan Mesyuarat
Ketua Setiausaha dan Ketua Perkhidmatan Bilangan 5 tahun 2016
menetapkan berhubung penggunaan lambang Kerajaan Persekutuan
(Jata Negara) sebagai logo rasmi bagi semua
Kementerian/Jabatan/Agensi  Kerajaan. Justeru itu, Kementerian
Perusahaan Perladangan dan Komoditi (KPPK) telah menyediakan Garis
Panduan ini bagi menggambarkan keseragaman dan kesatuan

digunakan bagi semua urusan rasmi KPPK.

TUJUAN

21

Garis Panduan ini bertujuan untuk menjelaskan prosedur dan ketetapan
kepada individu, NGO, syarikat dan agensi kerajaan untuk kelulusan
penggunaan KPPK bagi penganjuran program serta kegunaan-kegunaan
lain di Malaysia dan peringkat antarabangsa.

22 Mewujudkan mekanisme yang sistematik bagi memproses dan
memberikan kelulusan permohonan penggunaan logo KPPK.

23 Menggariskan peranan dan tanggungjawab semua pihak yang terlibat
dalam proses penggunaan logo KPPK.

OBJEKTIF

31 Memastikan penggunaan logo KPPK digunakan untuk penganjuran

program serta perkara-perkara lain yang mendapat pengiktirafan, diyakini

dan memberi impak positif kepada masyarakat.
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32

33

34

Memelihara nama baik, imej, kredibiliti dan reputasi KPPK melalui
penggunaan logo secara wajar dan bersesuaian.

Mewujudkan sistem kawalan yang berkesan ke atas penggunaan logo
KPPK.

Melindungi logo KPPK daripada dieksploitasi oleh pihak-pihak yang

berkepentingan.

4. PERMOHONAN PENGGUNAAN LOGO KPPK

41

Borang permohonan penggunaan logo KPPK yang lengkap diisi bersama
dokumen sokongan yang berkaitan mestilah dihantar kepada Unit
Komunikasi Korporat, KPPK untuk mendapatkan kelulusan dan

kebenaran secara bertulis.

5. TATACARA PERMOHONAN

51

52

53

54

55

Memuat turun dokumen Garis Panduan Permohonan Penggunaan Logo
KPPK serta memuat turun jata logo KPPK melalui laman sesawang

https://www.mpic.gov.my/mpi/muat-turun/jata

Permohonan dengan mengemukakan borang permohonan yang lengkap
diisi serta dokumen-dokumen berkaitan yang lain kepada Unit

Komunikasi Korporat, KPPK.

Permohonan lengkap hendaklah dikemukakan sekurang-kurangnya 30
hari sebelum tarikh penggunaan logo.

Keputusan permohonan akan diberikan secara bertulis dalamtempoh

1-14 hari bekerja.

Semakan dan penelitian permohonan oleh Unit Komunikasi Korporat,
KPPK ke atas borang serta dokumen-dokumen berkaitan yang telah

dihantarkan.


https://www.mpic.gov.my/mpi/muat-turun/jata
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56

5.7

58

Pemakluman keputusan penggunaan logo diberikan oleh Unit

Komunikasi Korporat, KPPK secara bertulis kepada pemohon.

Pemantauan terhadap penggunaan logo oleh Unit Komunikasi Korporat,

KPPK (mengikut keperluan)

Borang laporan penggunaan logo termasuklah penganjuran program
yang lengkap dengan gambar-gambar mestilah dihantar oleh pihak
pengguna logo kepada Unit Komunikasi Korporat, KPPK.

6. SYARAT-SYARAT / KRITERIA PERMOHONAN

6.1

6.2

6.3

64

6.5

Pemohon adalah sebuah Kementerian/Jabatan/Agensi kerajaan yang
diiktiraf.

Pemohon adalah dalam kalangan mana-mana organisasi yang berdaftar
sama ada di bawah Akta 582: Akta Lembaga Minyak Sawit Malaysia
1998, Akta 551: Akta Lembaga Getah Malaysia (Perbadanan) 1996, Akta
105: Akta Lembaga Perindustrian Kayu Malaysia (Pemerdanan) 1973,
Akta 343: Akta Lembaga Koko Malaysia (Pemerbadanan) 1998, Akta
656: Akta Lembaga Lada Malaysia 2006, Akta 692: Akta Lembaga Kenaf
dan Tembakau Negara 2009 dan Akta 666: Akta Industri Biobahan Api
Malaysia 2007.

Pemohon yang terdiri daripada individu / orang perseorangan juga
adalah layak untuk memohon dengan syarat hendaklah berkaitan sektor
komoditi negara sahaja.

Program telah mendapat pengiktirafan atau kelulusan daripada pihak
berkuasa seperti Pihak Berkuasa Tempatan (PBT), Polis Diraja Malaysia

dan agensi yang berkaitan.

Pemohon mempunyai keupayaan membiayai kos keseluruhan
pelaksanaan program melalui sumber kewangan tersendiri atau melalui

penaja-penaja.
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6.6

6.7

638

69

Bagi penggunaan logo yang melibatkan program / acara / kejohanan atau
apa-apa yang berkaitan, tarikh dan lokasi pelaksanaan mestilah telah
dimuktamadkan.

Program dan inisiatif tidak melibatkan peserta daripada mana-mana
negara yang tidak mempunyai hubungan diplomatik dengan Malaysia
atau negara-negara yang mempunyai isu sensitif semasa. Sekiranya
ada, penganjur adalah bertanggungjawab untuk mendapatkan kebenaran
bertulis daripada pihak-pihak berkaitan terutama daripada Kementerian
Luar Negeri, Jabatan Imigresen Malaysia dan pihak-pihak lain yang

berkaitan.

Program anjuran bersama KPPK dan agensi-agensi di bawahnya

adalah tidak tertakluk kepada syarat-syarat permohonan ini.

KPPK dan agensi-agensi di bawahnya adalah tidak tertakluk kepada
syarat-syarat permohonan ini.

7. PEMATUHAN PENGANJUR TERHADAP PENGGUNAAN LOGO

7.1

72

73

74

Penganijur tidak dibenarkan menuntut sebarang implikasi kos kewangan
terhadap KPPK bagi pelaksanaan program yang telah diberikan

kelulusan penggunaan logo KPPK.

Kebenaran penggunaan logo KPPK yang diberikan adalah bagi sesuatu
tempoh terhad yang dinyatakan secara bertulis - tiada kelulusan terbuka

diberikan.

Penganjur wajib bertanggungjawab sepenuhnya bagi memastikan
sebarang masalah atau kesulitan tidak berbangkit dalam penganjuran
program yang mendapat kebenaran menggunakan logo KPPK agar tidak

menjejaskan imej KPPK dan negara.

Penganjur akan bertanggungjawab sepenuhnya ke atas liabiliti, tuntutan
pihak ketiga, kerosakan harta benda dan kecederaan orang akibat
daripada kecuaian atau kegagalan mematuhi mana-mana syarat dan
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75

76

7.7

78

79

710

71

peraturan berkaitan dengan penganjuran program yang telah mendapat

kelulusan penggunaan logo KBS.

Penganjur wajib bertanggungjawab sepenuhnya terhadap keperluan
kewangan, teknikal dan lokasi program yang telah mendapat kelulusan
penggunaan logo KPPK.

Penganjur hendaklah memastikan prosedur penganjuran program dan

keselamatan dipatuhi sewajarnya.

Penganjur hendaklah memastikan setiap peserta luar negara memahami,

mematuhi dan menghormati adat resam dan peraturan negara Malaysia.

KPPK berhak untuk menghenti, menghalang dan membatalkan mana-
mana individu dan entiti yang menyalahgunakan logo KPPK termasuk
yang telah diberikan kelulusan dengan tanpa notis sekiranya ia didapati
menyalahi undang-undang, atau dianggap bertentangan dan tidak

konsisten dengan reputasi, imej dan matlamatnya.

Pengguna logo KPPK adalah hanya diberikan kebenaran
menggunakannya dengan tujuan sektor komoditi utama sahaja tanpa

melibatkan apa-apa tujuan komersial.

KPPK adalah tidak bertanggungjawab untuk menanggung apa-apa
bentuk liabiliti, isu dan krisis yang terjadi kepada apa jua jenis program
dan perkara-perkara lain yang berkaitan walaupun kebenaran

penggunaan logo KPPK telah diberikan.

Penganjur adalah tertakluk kepada undang-undang Kerajaan Malaysia

yang sedang berkuat kuasa.

8. PANDUAN PENGGUNAAN LOGO KPPK

8.1

Penganjur yang membuat permohonan penggunaan logo KPPK
dikehendaki mematuhi panduan penggunaan logo KPPK seperti di

Lampiran 1.
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9. CARTA ALIR PERMOHONAN PENGGUNAAN LOGO KPPK

KUKK UKK KPPK menerima borang permohonan 30
hari sebelum program.
UKK Proses semakan pihak UKK KPPK
iy
Y
KSU Proses kelulusan KSU oleh pihak UKK KPPK
PPA Makluman kelulusan kepada penganijur.
PPA Pemantauan program oleh pihak UKK KPPK.
Penganjur menghantar borang laporan program
UKK dan penggunaan logo.
Selesai
PT
10. PENUTUP

101 Garis panduan ini terpakai bagi semua pihak yang terlibat dalam
permohonan penggunaan logo KPPK.
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102 Borang Permohonan Penggunaan Logo KPPK adalah  seperti  di
Lampiran 2.

103 Borang Laporan Program adalah seperti di Lampiran 3.
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11. PENGHANTARAN BORANG

Setiap permohonan yang lengkap bolehlah dihantar melalui serahan tangan, pos
atau e-mel ke:

UNIT KOMUNIKAS|I KORPORAT KEMENTERIAN PERUSAHAAN
PERLADANGAN DAN KOMODITI

No. 15, Aras 8,

Persiaran Perdana

Presint 2, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62654 Putrajaya

Tel : +603 — 8880 3498

Faks :+603 — 8887 8205

E-mel : ukk@mpic.gov.my

10
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LAMPIRAN 2

PANDUAN PENGGUNAAN

CONTOH PENGGUNAAN LOGO

(KEPALA SURAT)

11
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Cetakan dan penggunaan kepala surat yang baharu adalah berdasarkan ketetapan
dalam Surat Pekeliling Am Bil. 1/2013 : Penyeragaman Format Kepala Surat Bagi
Kementerian/Jabatan/Agensi Persekutuan.

KERAJAAN MALAYSIA

SURAT PEKELILING AM BILANGAN 1 TAHUN 2013

PENYERAGAMAN FORMAT KEPALA SURAT BAGI
KEMENTERIAN/JABATAN/AGENSI PERSEKUTUAN

LAMPIRAN 1A

Format Kepala Surat Umum Kementerian/Jabatan/Agensi

Persekutuan

Kepala surat umum b d pE—
Kementerian/Jabatan/Agensi vonvomonoom N\ < c
Persekutuan perlu mengandungi E> oy £ T amm
elemen-elemen berikut :-

Pusal
62654 PU a
MALAYSIA Laman Web: hitp://www.mpic.dov.my

a) Lambang Kerajaan
Persekutuan (untuk
Kementerian/Jabatan/Agensi
Persekutuan sahaja);

b) Nama dan alamat
Kementerian/Jabatan/Agensi CONTOH
Persekutuan;

¢) Logo Kementerian/
Jabatan/Agensi
Persekutuan (jika ada);

d) Maklumat komunikasi
(telefon,faksimili, dan laman
web/portal);

e) Garis pemisah.

12


http://www.mpic.gov.my/

GARIS PANDUAN PENGGUNAAN LOGO KPPK

CONTOH PENGGUNAAN LOGO DI KEPALA SURAT KPPK

KEMENTERIAN PERUSAHAAN PERLADANGAN DAN KOMODITI

(Ministry of Plantation Industries and Commodities) . _
No. 15, Aras 6-13, Persiaran Perdana, Presint 2 Tet: . 03-8000 8000

) ) Faks: 03-8880 3482
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 03-8880 3483
62654 PUTRAJAYA . .
MALAYSIA Laman Web: www.mpic.gov.my

**Catatan : Selaras dengan pelaksanaan Pusat Panggilan Malaysia (MOCC), agensi—agensi
perlu mengubah suai nombor telefon kepada 03-8000 8000 apabila MOCC dilaksanakan

sepenuhnya.

13
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CONTOH PENGGUNAAN LOGO
(KAIN RENTANG &
KAD ATUR CARA)

14
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CADANGAN LOGO PADA
KAIN RENTANG

KEMENTERIAN PERUSAHAAN
PERLADANGAN DAN KOMODITI

KEMENTERIAN PERUSAHAAN

PERLADANGAN DAN KOMODITI M P o B

VOP‘GETAH%I
£ 7%
g k4
. o
% £ s

/8 & _—

Sy, KEMENTERIAN PERUSAHAAN

N RUBBQQ. PERLADANGAN DAN KOMODITI M P o B
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CADANGAN LOGO PADA
GEGANTUNG

AMALAN BUDAYA
NORMA BAHARU

HAPUSKAN RANTAIAN COVID-19
#kitafagakita #cegahcowvid!® #staysafe
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KEMENTEMIAN PEFIUSAHAAN PEALADARNGAN DAM KOM OOUTI (MPIC)
Ho. 12 A 813, Pesoron Percem. Pasn: 2. 80058 Putgmm, MALAT S0
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CADANGAN LOGO PADA

KAD ATUR CARA
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CONTOH
PENGGUNAAN LOGO
(SIJIL)

A L] T il Sfa T L .
#: Mg D= D i "nl'l"_‘-.! &= '*"l-"l-lf;'_ﬂ = 'l;l";!-.-h. LB N L ‘::..':
Il; -.:-
i ! il
'i-|"|I =5
L 1
e o
|-'lI KEMENTERIAN PERUSAHAAN L
d PERLADANGAN DAN KOMODITI ] 'J
=1 -
Y O Pophagan
i e
+ /‘/ 4
1 u i Il;
=Y w-."'-l
M. M
i L
s 2
L
u '
'-“-: E'.I
£ ¥
| i i i
E'-I ql.l
}:' = M.
i i
I# :;
dl L
=N =Y

AL

Ml

)

.

'

ol an WAL TR s T

b B A B R B T o) e TR

18



GARIS PANDUAN PENGGUNAAN LOGO KPPK

CONTOH PENGGUNAAN LOGO
(KENDERAAN)

KENDERAAN SPANCO

Penggunaan Logo Pada
Pintu Sisi Kanan (Pemandu)

Penggunaan Logo
Pada Pintu Sisi Kiri
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KENDERAAN JABATAN

Penggunaan Logo Pada
Pintu Sisi Kanan
(PEMANDU)

Penggunaan Logo Pada
Pintu Sisi Kiri

20
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Penggunaan Logo Dan
Tulisan Pada Sisi
Kanan Bas

Penggunaan Logo Pada
dan Tulisan Pada Sisi
Kiri Bas

21
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CONTOH PENGGUNAAN LOGO
(KAD NAMA)

KEMENTERIAN PERUSAHAAN PERLADANGAN DAN KOMODITI (KPPK)
NORKHANIZAN BINTI MANAF

Pegawai Perhubungan Awam
Unit Komunikasi Korporat

No. 15 Aras 6-13 Tel :03-8883 2948
Persiaran Perdana, Presint 2 Faks :03-8889 3405
Pusat Pentadbiran Kerajaan H/P  :012-311 xxx
Persekutuan E-mel : khanizan@mpic.gov.my

62654 Putrajaya, Malaysia
http://www.mpic.gov.my

MINISTRY OF PLANTATION INDUSTRIES AND COMMODITIES (MPIC)
NORKHANIZAN BINTI MANAF

Public Relations Officer
Corporate Communications Unit

No. 15" Level 6-13 Tel :03-8883 2948
Boulevard, Precint 2 Fax :03-8889 3405

Federal Government Administration Center H/P  : 012-311 xxxx

62654 Putrajaya, Malaysia Emel : khanizan@mpic.gov.my

http://www.mpic.gov.my

**Ini merupakan contoh penggunaan
logo KPPK dalam kad nama dan bukan
merupakan format ‘standard’ pengisian
maklumat dalam kad tersebut (pengisian
maklumat adalah mengikut kesesuaian)

22
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